山东中医药大学附属医院2026年职工登山活动执行服务

一、项目预算：8万元
二、技术需求
1、活动要求：负责山东中医药大学附属医院2026年职工登山项目的策划、组织，场地布置，摄影摄像，开闭幕式等，确保活动顺利有序进行。

2、承办要求：

2.1、保证活动按照相关标准和规则以及采购人的要求进行组织和运行。 

2.2、承担活动组织所需的相应费用，包括：

（1）场地租用及会场设计、制作、布置费用；

（2）相关组织费用（如号码簿、奖杯及全部比赛物品）等； 

（3）活动志愿者及工作人员费用； 

（4）活动安保报备、后勤保障等费用。

3、服务标准：按照国家该行业相关标准和合同约定的相关要求，为采购人提供服务，并随时接受采购人的检查、监督。

4、具体要求：

4.1、开闭幕式

4.1.1、统一设计。

（1）背景板、横幅、场地包装设计及制作；

（2）负责活动相关服务性标识标志的设计；

（3）根据项目及采购人要求进行所有奖杯的设计和制作；

（6）负责14个代表队的引导牌和队旗的制作。

4.1.2、整体设计与流程策划，制作、安装、拆卸。包括背景板、音响、礼仪、主持词等。

4.1.3、烘托开幕式现场的方案设计，例如彩旗、地爆球等。

4.1.4、开幕式的整体流程设计与组织。要求现场气氛热烈、过程顺畅。

4.1.5、需提供全程影像服务的整体设计与组织实施，航拍不少于2个机位、录像不少于2个机位、拍照不少于2个机位。

4.1.6、活动配备专业文案，要求熟悉体育活动、专业性强、文字写作能力强。

4.1.7、负责活动场地的安保和消防保障工作。

4.1.8、负责活动场地的志愿者及工作人员数量不少于20人。
4.2、活动人数（约800-1000人）

4.2.1、需提供可容纳500人左右举行开幕式的场地、或根据采购人要求选择合适场地（暂定千佛山景区）。

4.2.3、统一制作、发放号码布等运动员用品。

4.2.4、负责活动所有的器材及物品。

4.2.5、负责所有队员及工作人员的水等。

4.2.6、活动现场需要制作搭建主题背景板、条幅等；提供音响、话筒、地毯等比赛设施装备等活动配套物料，并负责整个活动的组织实施、和奖杯等奖项的制作和发放。确保活动活动达到较高的标准。

4.2.7、保证活动按照比赛项目，比赛规模的相关标准和规则以及组委会的要求进行组织和运行。协调活动的竞赛组织、场地布置、相关设施设备、服务接待等。

4.2.8、本次比赛需要搭建：

（1）赛场设置背景板、舞台等。

（2）义诊区域桌椅及门楣布置。

（3）制作各类区域引导牌工作，负责制作工作证、号码布等。

4.3、新闻宣传

开、闭幕式需进行图片直播。比赛进行全程视频、摄影记录。最后剪辑成完整纪录片。

4.4、安保

工作目标：制定安全应急和预防工作预案，完善安保相关手续，保障活动期间赛场安全。 

工作要求：

（1）成立安全保障工作小组，并进行职责分工，签订安保协议；

（2）制定安全保卫工作方案和应急预案。对活动场所安防设施进行检查维护，确保设备运行正常；做好相关场所安保设施准备和警力配备工作；

（3）确保活动场所进出人员、物资和车辆安全检查，维持比赛秩序，确保活动安全、有序进行；

（4）配置必要的安检设施设备，满足安全工作需求；
