山东中医药大学附属医院
关于接待供应商代表来访预约事项指南
	序号
	部门/分管领导
	联系方式
	接待时间
	接待地点

	1
	总务处
	填写《供应商代表来院预约登记表》，发送至邮箱szyhqc6669@126.com进行预约登记。联系电话：0531-68616728
	每周四

14:00-16:00
	千佛山院区13号楼2楼会议室

	2
	基建处
	填写《供应商代表来院预约登记表》，发送至邮箱szyjjc2020@163.com进行预约登记。联系电话：0531-68616670
	每周五

15:00-17:00
	趵突泉院区基建处会议室

	3
	资产设备处
	填写《供应商代表来院预约登记表》，发送至邮箱szysbb123@163.com进行预约登记。联系电话：0531-68616363
	每周一、三14:00-16:30
	千佛山院区13号楼1楼资产设备处办公室

	4
	招标办公室
	填写《供应商代表来院预约登记表》，发送至邮箱szyzbb2017@163.com进行预约登记。联系电话：0531-68616772
	每周五

13:30-16:30
	千佛山院区13号楼3楼招标办公室

	5
	信息中心
	填写《供应商代表来院预约登记表》，发送至邮箱szyxinxizhongxin@163.com进行预约登记。联系电话：0531-68616746
	每周一

14:00-17:00
	千佛山院区华佗楼15楼信息中心会议室

	6
	药学部
	填写《供应商代表来院预约登记表》，发送至邮箱szyysglzks@163.com进行预约登记。联系电话：0531-68617213
	每周三14:00-17:00
	千佛山院区13号楼2楼药学部办公室

	7
	分管领导
	与相应分管职能部门联系预约
	
	千佛山院区4号楼218室


注： 1.以上接待时间均为工作日（即不包括法定节假日）；
2.遇特殊情况需更改接待时间、地点，由相关部门另行通知；
3.请至少提前3个工作日联系预约。
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